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PA3SPABOTAHO 3amecTtuteneM IUPEKTOpa MO y4eOHO-IIPOU3BOICTBEHHON

u mpodopuenTalonsoi padore F0.B. IlpoHuHbIM.
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VTBEPXIEHO mpmkazom gupektopa [BOY CIIO BKVYuHT

2,01 Y Ne 6K

PEJAKIIVS Ne &/
DK3EMIUISIPHBINA Ne
IMEPUOINYECKASA ITPOBEPKA npoBouTes ouH pa3 B 12 MecsIes.

M3MEHEHUA pazpabateIBatoTcs Mo pesyiabTaTaM IPUMEHEHUs, ayJuTOB,

3aKOHOJATCIBbHBIX, HOPMATHUBHEIX, CTPYKTYPHBIX HWIH OPYIrUX W3MEHEHHUH

B [BOY CIIO BKYuHT.



Conepxkanue

1 OO1me noaoxXeHus

2 OcCHOBHBIC 33/1a4U ¥ PYHKIIMH IPUEMHON KOMUCCHH

3 IlpaBa u 0053aHHOCTH YWICHOB IPUEMHON KOMHCCHU



1 OBIIME ITOJIOXKEHUSA

1.1 TIIpuemnas xomuccus ['BOY CIIO BKYuHT (nmanee «Komnemx») B
CBOEH NIeSITeNIbHOCTU pyKOBOACTBYeTcs [lopsankoM npuema rpaxiaH Ha oOydeHue
no 00pa3zoBaTeIbHBIM MpOrpaMMaM CpeIHEro mpodecCHOHaTBLHOTO0 00pa30BaHuUs
Ha 2013/14 yueOHbIl roj, yTBEPKIACHHBIN MPUKa30M MUHHCTEPCTBA OOpa3oBaHUs
u Hayku P® ot 28 suBaps 2013 r. Ne 50, IIpasunamu npuema B I'bOY CIIO
BKYuHT na 2013/14 y4eOHblii roa, APyTMMH HOPMAaTHBHBIMM W TNPaBOBBIMU
ToKyMeHTaMu MuHucrepcTBa oOpazoBanusi u Hayku  P®d, MunucrepcTpa
oOpa3oBaHMsI MU MOJIOJEKHON MONUTHUKK Bonrorpaackoid o0mactu, Apyrux
rOCyJIapCTBEHHBIX OPTraHOB YIPABJICHUsI 00pa30BaHUEM.

1.2 CocraB mpueMHOW KOMHCCHUW YTBEPKMACTCA HA KAJICHIAPHBINA TOX
IpUKa30M JUpeKTopa Komiemxka. [IpeacenareneM npueMHON KOMHCCHH SIBISIETCS
nupektop ['bOY CITIO BKYuHT.

1.3 B cocrtaB mpueMHOW KOMHCCHHM BXOMST: 3aMECTHTENN TUPEKTOpa
KOJUIEJKA, PYKOBOAUTEIM CTPYKTYPHBIX IIOAPA3JEICHUN, OTBETCTBEHHBIN
CEeKpeTapb NPUEMHOW KOMHCCHM. B cocTaB NMpUEMHON KOMHUCCHU MOTYT BXOJHUTH
TaK)Ke W JPyrue NpeJCTaBUTENN aIMUHUCTpAIMH, PENOJaBaTeId U COTPYIHUKH
KOJUIEKA.

1.4 OTBeTcTBEHHBI CEKpeTapb MPUEMHON KOMHUCCHEW Ha3HayaeTcs W3
yuciia Hau0oJiee ONBITHBIX M KBAM(DUIIMPOBAHHBIX PAOOTHUKOB KOJUIEHKA HA BECh
NIEPUOJI OPraHU3ALNH [TPUEMA CTYIEHTOB B T€YEHUE KAJIEHIAPHOIO roJ1a.

1.5 C uenpto TeXHUYECKOro obecreueHus padoThl MPUEMHON KOMUCCUU
IIPUKa30M JAMPEKTOpA YTBEPKAAETCS HAa BECh MEPUOJ IMPUEMA CTYAEHTOB CIIHCOK
JIMI] U3 YMCJIa MPEenoiaBaTesied U COTPYAHUKOB KOJUIeIKa.

1.6 Ilpukaz 00 yTBEpXKACHUM COCTaBa NPUEMHOM KOMHUCCHM Ha
OUYEpEHON KAJIEHJApHBIA TOJ M3JaeTCi AUPEKTOPOM KOJUIE)Ka HE I03]HEE

AHBaps MeECila TCEKYHICTO TroJa. HpI/IKaS 00 YTBCPKIACHHUNU TCEXHHUYCCKOIO



NIEPCOHANIa MPUEMHONM KOMHMCCHUHM H3JAETCS TUPEKTOPOM KOJUIEKa B CPOK HE
MO3K€E YEM 32 OJIMH MECSAILl 1O Hayasa NpueMa JOKyMEHTOB.

1.7 IlpueMHas KOMUCCHS KOJIJIEAka pabOTAET B COOTBETCTBUM C INIAHOM
MEpOINPUATHA IO OpPraHU3AlMH MNpPHUEMA CTYAEHTOB M NOJATOTOBKM K HOBOMY
y4eOHOMY rojly, KOTOpBIN pa3pabaThIBAacTCsl Ha KaXKblil yueOHBIA oA U IMOCIe
0OCYKIEHHsI Ha NIEAarorndyeckoM COBETE YTBEPKIAETCs IUPEKTOPOM KOJUIE KA.

1.8 Pemienus npueMHONW KOMUCCHUU MPUHUMAIOTCS Ha 3aCEAaHUSX MyTEM
roJ0COBaHMs OOJIBIIMHCTBOM I'0JIOCOB MPU HAJIMYMH HE MEHEe 2/3 yTBEPKACHHOTO
cocraBa. Kaxnoe 3acelaHne NMpPUEMHOM KOMHUCCHH OQOPMIIIETCA MPOTOKOJIOM,
KOTOPBIN MOJMUCHIBAETCA MPEACENATENEM U OTBETCTBEHHBIM CEKPETAPEM.

1.9 Cpok nosHOMOYUI NPUEMHON KOMUCCUU COCTABISIET OJAUH IO/,

1.10 BeImonHEeHWE OXHOW W3 3a7a4 MPUEMHON KOMHUCCHH 3aBEPIIACTCS
oT4yeToM 00 wuTOrax IpHeMa CTYIACHTOB Ha OuepeIHOM ydeOHbI Trojx Ha

IIeJarornt4cCKOM COBCTC KOJIIICA KA.

2 OCHOBHBIE 3AJIAUM U ®YHKIOUU TMPUEMHOM
KOMHUCCHUH

2.1  OCHOBHBIMU 33JIla4aMUy TTPUEMHON KOMHICCHH SIBJISIOTCS .

- OpraHu3alys COBMECTHO C MEAArorn4ecKUM KOJIJIEKTUBOM KOJIIEIkKa
poopueHTAITMOHHON PabOThl, HAMPABJICHHOW Ha YycmemHoe (OPMHUPOBAHUE
KOHTUHIEHTa CTYIEHTOB Bcex (opMm oOydeHMs M cHeluanbHOCTed Hauboliee
MOTOTOBJICHHOHN U TIPO(EeCCHOHATEHO-OPUEHTUPOBAHHON MOJIOJICKBIO;

- o0OecrieyeHue TMpUEMa Ha  OCHOBE  CTPOTOro  COONIOACHUS
HOPMATHUBHBIX JOKYMEHTOB MmuHucTepcTBa oOpa3oBaHusi U Hayku Poccuiickoi
Odeneparuu, MmuHHCTEpCTBAa  00pa3oBaHUS HW  MOJIOJICKHOM  IOJUTHUKHU
Bonrorpanckoii ob6nmactd, APYrHX TOCYAApPCTBEHHBIX OPTraHOB YIPaBICHUS

o0Opa3oBaHUEM.



Paboty no npodeccronanbHoit opueHTauy 1 HabOpy MpUeMHAsT KOMUCCHH
MPOBOJUT B TECHOM KOHTAKTE C TOPOJACKMMH W PAHOHHBIMU IIEHTPAMH II0
poOpUEHTAIIUN MOJIOACHKH.

2.2 B cooTBeTrcTBHM ¢ OCHOBHBIMHM 3ajadyaMu TIPHEMHAasT KOMHUCCHS
OCYUIIECTBJISIET clenytonue GyHKIINN:

2.2.1 TIpoBeaeHrEe COBMECTHO C IMKJIOBBIMHU (IIPEIAMETHBIMU) KOMUCCHUSIMU
psiia MEPOTIPUATHH IO TIPO(PECCHOHATFHON OPUEHTAITNHN yUalelcss U paboTaroIIeH
MOJIOJICHKH

—  TPOBEIICHUE JTHEN OTKPBITHIX ABEPEH;

—  opraHuzamms JeATeIbHOCTH KaOWHeTa Mpo(opueHTAINH, BBICTABOK
TBOPYECKUX padOT CTY/ICHTOB;

—  nyOnukamus crare B MEPUOJAMYECKONW Te4yaTH, HHPOpMalus O
KOJUIEKE TI0 Paino, TeJICBUACHHUIO;

—  BCTpEYM TMpemojaBaTeied u JApYyrux pabOTHUKOB KOJUIEIKAa C
YYaIIMMUCS U BBITYCKHUKAMU CPEIHUX 00I11€00pa30BaTEIbHBIX YUPEKIACHHUM, UX
POIUTENSIMHU, C pabOTArOIIEH MOJIONEKBIO HA MPEANPHITHSIX W B OpraHU3AIMIX,
JUTSI KOTOPBIX TOTOBSATCS CIICIIHAIACTHI,

—  pacchUIKa B YUPEXKIACHHS U OpraHU3AIMU MaTepuajoB ¢ uHbopmalmei
O MpueMe CTYJICHTOB Ha y4eOHBII ro.

2.2.2 Opranuszanus npueMa JOKYMEHTOB OT aOUTypHUEHTOB.

2.2.3 IlpoBenenue cobecemoBaHuil ¢ AOUTYpUEHTAMH W WX POAUTEIISAMH,
oOecrieueHrne HEOOXOIUMBIX KOHCYJIbTAIIUN MO0 BBIOOPY CHEIUATBHOCTH C YIETOM
CIIOCOOHOCTEH a0UTYPUEHTOB, UX HAKJIOHHOCTEH U TIOJITOTOBKH.

2.2.4 TlogrotoBka u odopmiIeHHE TIOMEIICHHS, B KOTOpOM Oyner
MIPOBOJIUTHCS TIPHEM 3asBJICHUHN, TEXHUYCCKOES OCHAIIICHUE ITOMEIICHUS MPUEMHON
KOMUCCHH.

2.2.5 PaccmoTrpenue pe3yiabTaTOB OCBOCHMSI 0Opa30BaTENIbHBIX MPOTPaMM
OCHOBHOI'O OOIIEro UM OO0IIEero cpeaHero oOpa3oBaHMs, BHIHECEHUE PEIICHUN O

3a4YUCJICHUHN B COCTAB CTYJACHTOB KOJIJIC/[’KA.



2.2.6 Ocy1iecTBiieHHE KOHTPOJS JEATEIBHOCTH TEXHUYECKOTo MepcoHana,
a TaKXe CIIyk0, 00ecIeunBaroNIX MPOBEACHUE TIPUEMA.

2.2.7 Anamuz, o0000meHne ¢  TOATOTOBKA K  OOCYXXJCHHIO Ha
MeJarOrMIeCKOM COBETE UTOTOB HOBOTO HAa0Opa, pe3ysbTaTOB PabOThI MPUEMHON

KOMHUCCHUHU U HpGI[J'IO}KCHI/Iﬁ 1O COBCPHICHCTBOBAHUIO OPTaHU3allNH IIpHUCMaA.

3 NMPABA " OBS3AHHOCTH YJIEHOB IIPMEMHOM
KOMUCCHUH

3.1 [Ilpencenarenb NpuEeMHON KOMUCCHUHU:

3.1.1 OcymecTBasieT pPYKOBOJACTBO BCEH  NEATEIBHOCTBIO MPUEMHOM
KOMHCCHUU, HECET OTBETCTBEHHOCTD 3a BBHITIOJIHEHUE IIJIAHOB MpUeMa, CoOJ0/IeHrE
[IpaBun npuema W JpYyrux HOPMATUBHBIX JIOKYMEHTOB, PpETrjIaMeHTHUPYIOIINX
TIpUEM.

3.1.2 Opranusyer mnpodopUEHTAIIMOHHYIO pPa0OTy cpeau yuaimencs Hu
paboTarolei MOJIOICKH.

3.1.3 OOGecrieunBaeT TMOATOTOBKY TIOMEIIEHUSI Isi pabOThl MPUEMHOU
KoMHuccuu, ero odopmiieHHne W 00O0pyJOBaHHWE HEOOXOIUMON TEXHHKON U
MaTepHaTaMH.

3.1.4 Pacnpenensier 003aHHOCTH MEXKTy YJICHAMHU MTPUEMHON KOMUCCHUH.

3.1.5 Opranuszyer wu3ydyeHue ujeHaMH TNpUeMHONH Kkomuccuu IlpaBun
nmpueMa B KOJUICIDK, WHCTPYKTHUBHBIX ITMCEM TOCYJAapCTBEHHBIX OpPraHOB
yIpaBJIeHHs 00pa30BaHUEM TI0 OpPTaHHU3AIMU TIpreMa, HacTosmero [lomoxeHus.

3.1.6 OOGecneuunBaer MOJATOTOBKY OJIaHKOB Y4E€THO—OTUYETHOU
JIOKyMEHTAIUU, COOJIIOJICHUE YCTAaHOBIEHHOTO MOpsAKa O(QOpMIICHHS, ydeTa H
XpaHECHUS BCEU TOKYMEHTALIMHU, CBSI3aHHOW C MPUEMOM.

3.1.7 Omnpenensier pexuM padbOThl MPUEMHOM KOMHUCCHM U  CIIYXKO,

o0ecreunBaroIuX IPOBEJACHNE TIpUeMa.



3.1.8 VYuactByeT B cobecenoBaHMsIX C aOUTypUEHTAMH U UX POTUTEIISIMHU.

3.1.9 IIpoBoaut mpuemM rpaxkiaaH 1o BOMPOCaM MOCTYIUICHUS B KOJUICK.

3.2  OTBEeTCTBEHHBIN CeKpeTaph NPHUEMHON KOMUCCHU:

3.2.1 ObecneunBaeT pa3palbOTKy IJlaHA MEPONPUITHNA IO OpraHU3AINH
npreMa CTYIEHTOB U MOJATrOTOBKE K HOBOMY y4eOHOMY rOJly W HPEACTaBISET €ro
Ha YTBEpPXKJIEHUE TUPEKTOPY KOJIISIKA.

3.2.2 IlpuHuMaeT ydacThe€ B HU3YYCHUU YICHAMHU TNPUEMHOW KOMHCCUU
[TpaBus mnpuema B KOJUIEIXK, PYKOBOAAIIUX JIOKYMEHTOB BBILIECTOSLINX
opranuzanmii, HacTosmero [lomoxenus.

3.2.3 HeceT OTBETCTBEHHOCTh 3a TMEPENUCKYy II0 BOIpOcaM TpueMa,
CBOEBPEMEHHO T'OTOBUT OTBETHI HA MHUCHbMA, OPOPMIISIET HEOOXOIUMbIE U3BELICHHUS
Y CTIPaBKH.

3.2.4 Opranusyer WHQOPMAIIMOHHYIO PabOTy MPUEMHOU KOMHUCCHUHU, B TOM
yuciie Ha O(UIUAIbHOM CaiiTe KOJUIE)Ka, TOTOBHUT K NMyOJMKALUU OOBSIBICHUS,
MPOCHEKTHl M JAPYTrue MaTepHaibl MPOPOPUEHTAIIMOHHOTO U WH(GOPMAIMOHHOTO
COJIEpKaHUSI.

3.2.5 OpranusyeTr pab0OTy TEXHHYECKOTO MEpPCOHAa MPUEMHON KOMHCCHH,
OpOBOAUT €ro YyueOy UM UHCTPYKTaX, OCYILIECTBISET KOHTPOJIb pPabOThI
TEXHUYECKOTO MEepCOHATIA.

3.2.6 OcymecTBisIeT KOHTPOJb MPaBUIBHOCTH O(GOPMIICHUS TOKYMEHTOB
NOCTYNAIONINX, BEJCHUS PETUCTPALIMOHHOIO JKypHajia a0UTYpUEHTOB U JIpyroi
YUETHO-OTYETHOW TOKYMEHTAIWH.

3.2.7 YuactByeT B paboTe M0 NMpUeMy TOKYMEHTOB OT MOCTYHAIOIIUX.

3.2.8 VYwuactByeT B co0eceI0BaHUAX C TIOCTYMAIOIMUMH U UX POTUTEIISIMHU.

3.2.9 T'otoBUT Marepuayibl K 3aC€JaHUSIM TPUEMHON KOMHUCCHUH, MPOEKTHI
NPUKa30B JUPEKTOpa [0 BONpPOCaM OpraHU3alud, IMPOBEICHUS TMpUeMa U
3a4MCIICHUS B KOJUIEK. Beer mpoToKoIbI 3ace1aHuii MPUEMHONW KOMUCCHUMU.

3.2.10 BelnonHseT 0053aHHOCTH MpeIceaaTelNIsi MPUEMHON KOMUCCUH B €T0

OTCYTCTBHE.



3.3 UneHsl npUeMHON KOMHCCHUU:

3.3.1 VYuacTBYyIOT B 3aceaHHsIX MPUEMHON KOMUCCHHU.

3.3.2 YyacTByloT B  pacCMOTPEHHUU  3asBJICHUW, B  IPOBEJICHUU
co0ece1oBaHu# C MOCTYMAIOLUUMHU U UX POJAUTEISIMHU.

3.3.3 YuacTtByloT B KOHKYPCHOM OTOOp€ IO PEUTHHIOBBIM CIHCKaM
aOUTYypHUECHTOB.

3.3.4 TOTOBAT MpenyoKeHUs MO TPOBEACHUIO 3a4YUCICHUS B COCTaB
CTYZCHTOB.

3.4 TexHUYECKHE CEKPETapU MPUEMHON KOMUCCHUU:

3.4.1 OcymiecTBASIOT IPUEM JOKYMEHTOB OT aOUTYPHUEHTOB.

3.4.2 TlpoBoAsT perucTpaivio MOJAHHBIX 3aABICHUA U JOKYMEHTOB B
pPETUCTPALIMOHHOM  KypHaJle, a TakkKe 3aloNHSIT 0a3y [JaHHBIX B
KOMITBIOTEPHOM TTporpaMme «ABTOMATU3UPOBAHHBINA KOJUIEIIK.

3.4.3 Oxa3plBalOT KOHCYJBTAIlMOHHYIO TOMOIIL aOUTypUEHTaM IMpHU
oopmIiieHnY 3asBIECHUI 7151 TOCTYIIJICHUS B KOJIJISIK.

3.4.4 BpimaioT aOUTYypUEHTYy pAcmUCKy O TpHeMe JOKYMEHTOB U
(bopMUPYIOT €ro JIUYHOE JEO.

3.4.5 ®opmupyror  Tanku ~ JIMYHBIX 1€l aOUTYpUEHTOB  TI0
cnenuaibHOCTAM, (opmam o0yudeHus M (PUHAHCHMpOBaHMS, a TaKkXke Oa3zam
IIKOJILHOM ITOATOTOBKHU.

3.4.6 d®opmupyroT peHTUHTOBBIC CITUCKH a0UTYPUEHTOB IO pe3yibTaTaM
OCBOCHMSI 00pa30BaTeJIbHBIX MPOTPaMM OCHOBHOTO OOIIEro WM OOIIero
CpeaHero oopa3oBaHus.

3.4.7 ®opmMupyroT CHUCKH AOUTYPUEHTOB, MOJICKAIINX 3aYUCICHHUIO
KaK MMEIOMINX JbTOTHl Ha BHEKOHKYPCHOE 3a4MCIICHHE, TaK U MO pe3yabTaTam
KOHKYPCHOTO 0TOOpa M0 PEUTUHTOBBIM CIIUCKaM a0UTYPUEHTOB.

3.4.8 ®opmMupyroT CIUCKH WHOTOPOJIHUX aOUTYpHUEHTOB, HYKITAIOIIUXCS B

OOIIEKUTHUH.



3.4.9 CoBMeCTHO C OTBETCTBEHHBIM CEKpPETapeM MPHEMHON KOMHUCCUU

T'OTOBAT aKTbl CAa4H JIMYHBIX ACJI a6I/ITypI/ICHTOB, mojICKamux 3a4uCIICHUIO

KOJUICIK.

B

3.5. B cBoeit pabore mpueMHas KOMHUCCHS JOJDKHA PYKOBOJICTBOBATHCS

CJIEIYIOLIUM:
3.5.1 Tlpuem 3asiBIieHUN U JTOKYMEHTOB MOCTYIAIOIIMX, 3a4UCICHUE B
COCTaB CTYJIEHTOB MPOM3BOAUTCA B CPOKH, ycTaHOBIEHHbIe [lopsiakoM mpuema
rpaxaad Ha oOydeHuHe 10 00pa3oBaTENbHBIM IpOrpaMMaM  CpPEIHEro
npodeccruoHabHOrO oOpa3oBaHus, [IpaBunamu nmpueMa B KOJUICIK.

3.52 Jlo nHavana mpuemMa JOKyMEHTOB B YCTAHOBJICHHBIE CPOKH
npueMHas KoMHUccHs 00s13aHa 00bsiBUTH [IpaBmia mpuema B KOJUIEHXK, IUIAH
KOHTPOJIBHBIX IU(]p MpremMa Ha OOHKETHOW U MJIAHHUPYEMBIX Ha JOTOBOPHOMN
OCHOBE M0 CIEUUATbHOCTSM, MOPAJOK IPOBEIEHUS KOHKYPCHOro oTOopa H
Ipyryto nH(GOpMaLUIo B COOTBETCTBUU ¢ [IpaBunamu npuema B KOJIJIEIK.

3.5.3 Konkypcuplli 0TOOp W 3a4UCICHHE B COCTaB CTYJEHTOB
IPOU3BOJUTCS B COOTBETCTBUU ¢ [IpaBuiiamMu npuema B KOJIIEIK.

3.5.4 Pemenne npueMHONW KOMUCCHH O 3a4MCIIEHUU B COCTaB CTYJIEHTOB
oopmisercs B cooTBeTcTBUU C [IpaBuinamu npuema B KOJUIIEIDK.

3.5.5 Ha ocHoBaHuM pelieHrs MPUEeMHON KOMHCCHH JUPEKTOP KOJIIEIKA

HN3acT IMPHUKa3 O 3a4YMCIICHUH B COCTAaB CTYJICHTOB.
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JIncer o3HAKOMJIEHUSA
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